
Praktische Hilfestellungen für die Büroarbeit (Abschlussprüfung)

Praktische Hilfestellungen für die Büroarbeit (Abschluss
prüfung)

Unterrichtszeiten

Samstag, 18.01.2025, 08:30 Uhr bis 16:00 Uhr, Präsenz

Dienstag, 28.01.2025, 18:00 Uhr bis 21:00 Uhr, Online

Dienstag, 04.02.2025, 18:00 Uhr bis 21:00 Uhr, Online

Dienstag, 18.02.2025, 18:00 Uhr bis 21:00 Uhr, Online

Dienstag, 25.02.2025, 18:00 Uhr bis 21:00 Uhr, Online

Samstag, 01.03.2025, 08:30 Uhr bis 16:00 Uhr, Präsenz

Unterrichtszeiten

Samstag, 22.02.2025, 08:30 Uhr bis 16:00 Uhr, Präsenz

Mittwoch, 12.03.2025, 18:00 Uhr bis 21:00 Uhr, Online

Mittwoch, 19.03.2025, 18:00 Uhr bis 21:00 Uhr, Online

Mittwoch, 26.03.2025, 18:00 Uhr bis 21:00 Uhr, Online

Mittwoch, 04.04.2025, 18:00 Uhr bis 21:00 Uhr, Online

Samstag, 05.04.2025, 08:30 Uhr bis 16:00 Uhr, Präsenz



Ziele
Vorbereitung auf die Abschlussprüfung Teil II zum Kauf
mann/ zur Kauffrau für Büromanagement (HWK)

Inhalt
Kundenbeziehungsprozesse und Wirtschafts- und Sozialkun
de

Zielgruppe
Auszubildende Kaufleute für Büromanagement im letzten
Ausbildungsjahr - im Handwerk!

Voraussetzungen
Teilnahme an den Überbetrieblichen Lehrlingsunterweisun
gen im HBZ Münster

Termine 22.02.2025 - 05.04.2025
2x samstags von 08:30 bis 16:00 Uhr in
Präsenz, 4x mittwochs von 18:00 bis 21:00
Uhr online
Kursgebühr: 225,00 Euro

30.08.2025 - 08.11.2025

Kursgebühr: 225,00 Euro

Kontakt weiterbildung@hbz-bildung.de
Telefon 0251/705-4444


