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AdA und Gepr. Fachmann/ -frau - Onlineunterricht

entspricht Teil III und IV der Meistervorbereitung

Für den nächsten Karriereschritt bist du bereit und planst
beruflich neue Aufgaben wahrzunehmen. Du möchtest dei
nen Gestaltungsspielraum erweitern und mehr Verantwor
tung im Betrieb übernehmen. Unsere praxiserfahrenen und
motivierten Dozierenden unterstützen dich dabei. Wir ver
mitteln dir in unseren Fortbildungslehrgängen "AdA und
Gepr. Fachmann /-frau"  kaufmännische und arbeitspädago
gische Grundlagen.

Ziele
Egal, ob du die eigene Selbstständigkeit oder eine Füh
rungsposition als Angestellte bzw. Angestellter anstrebst:
Die Meisterschule des HBZ Münster bereitet dich optimal
auf die Meisterprüfung vor. Sie vermittelt dir einen Wis
sensvorsprung im Wettbewerb.

Der Meistertitel 
steigert das Zutrauen in dein Können,
verleiht dir mehr fachliche und kaufmännische
Kompetenz,
führt zu mehr Eigenständigkeit und Erfolg im Betrieb,
verbessert die Zusammenarbeit mit Architektinnen und
Architekten, Ingenieurinnen und Ingenieuren sowie Bau
herrinnen und -herren und
ermöglicht den Zugang zu einer Hochschule mit der ent
sprechenden Ausrichtung.

Inhalt
Der Lehrgang Gepr. Fachmann/- frau für kaufmännische Be
triebsführung (HwO) beinhaltet unter anderem:

Wettbewerbsfähigkeit von Unternehmen beurteilen
Gründungs- und Übernahmeaktivitäten durchführen
und bewerten
Unternehmensführungsstrategien entwickeln
Informations- und Kommunikationstechnologien nutzen

 Der Lehrgang nach Ausbildereignungsverordnung bein
haltet unter anderem:

Ausbildungsvoraussetzungen prüfen und Ausbildung
planen
Ausbildung vorbereiten und Einstellung von Auszubil
denden durchführen
Ausbildung durchführen – Lernsituationen organisieren
Ausbildung durchführen – Umgang mit Auszubildenden
Ausbildung abschließen

Vorteile
Gemeinsam lernt es sich am besten!
Wir unterstützen dich dabei, dass du den AdA und den
Gepr. Fachmann gemeinsam mit deinen Kolleginnen und
Kollegen aus den Fachteilen I und II absolvieren können.

Prüfung in vier Teilprüfungen
Die Prüfung zum Gepr. Fachmann/-frau findet in vier Teil
prüfungen zeitnah nach dem Abschluss jedes Handlungs
bereichs statt. Auf diese Weise kannst du dich jeweils auf
einen Handlungsbereich konzentrieren und schließt die
sen mit der Prüfung vollständig ab.

Örtlich flexible Teilnahme durch den Online-Unterricht
Wir führen den Unterricht online durch, sodass du be



quem von zuhause aus teilnehmen kannst. Du sparst da
durch Zeit und Fahrtkosten. Detaillierte Informationen zur
benötigten Ausstattung für die Teilnahme findest du unter
dem Reiter "Voraussetzungen".

Abschluss
Der Gepr. Fachmann/ -frau für kaufmännische Betriebsfüh
rung (HwO) und die Prüfung der Ausbildung der Ausbilder
werden vor dem Prüfungsausschuss der Handwerkskam
mer abgelegt. Bitte melde dich zur Prüfung mit dem Zulas
sungsantrag in der Prüfungsabteilung an. Nähere Auskünfte
zu den Prüfungen, Prüfungsterminen und – dauer erfährst
du auf unserer Themenseite Meisterprüfung oder direkt von
der Prüfungsabteilung.
Achtung! Die Prüfungsphase nach Lehrgangsende dauert
ca. 3 Wochen! Bitte beachte dies bei der Buchung von Fol
gekursen wie den Teilen I und II der Meisterschule. Wir emp
fehlen, die Folgekurse erst nach Abschluss der Prüfungen
zu beginnen.

Zielgruppe
Die Meisterschule richtet sich an Gesellinnen und Gesellen
des Handwerks, zudem an Absolventinnen und Absolven
ten eines anderen, nach Handwerksordnung anerkannten
Ausbildungsberufs.

Voraussetzungen
Die Voraussetzungen für die Zulassung zur Meisterprüfung
erfüllst du, wenn du eine abgeschlossene Gesellenprüfung
im Handwerk besitzt. Weitere Zulassungsvoraussetzungen
wie z.B. artverwandte Ausbildungsberufe bedürfen der Ein
zelfallprüfung. Bitte wende dich hierfür an die Prüfungsab
teilung.

Technische Voraussetzungen
Für eine Teilnahme an den Online-Einheiten wird die folgen
de Ausstattung vorausgesetzt:

PC/Laptop mit Internetzugang (Empfehlung: kabelgebun
dener LAN-Anschluss)
Headset
Webcam

Förderung
 Aufstiegs-BAföG
Als Aufstiegsfortbildung ist der Gepr. Fachmann /-frau und
AdA grundsätzlich Aufstiegs-BAföG förderfähig. Als Kurs
teilnehmerin bzw. Kursteilnehmer am HBZ Münster unter
stützen wir dich bei der Beantragung von Leistungen des
Aufstiegs-BAföGs. In Abhängigkeit deiner Voraussetzung ist
eine Kostenübernahme von bis zu 75 % der Kurs- und Prü
fungsgebühren möglich.
Weitere Informationen zum Aufstiegs-BAföG erhältst du auf
unserer  Themenseite Aufstiegs-BAföG .

 Meisterprämie
Das Land NRW fördert jede erfolgreich abgelegte Meister
prüfung im Handwerk mit 2.500 €. Achtung: Das Förde
rungskontingent ist begrenzt und die Prämie soll zunächst
nur bis Ende 2024 vergeben werden. Wo und wie du diese
beantragen kannst, erfährst du auf unserer Themenseite
Meisterprämie.

Termine 28.10.2025 - 19.11.2026
Onlineunterricht: dienstags und donners
tags von 17:00 bis 21:00 Uhr
Lernmittel: 68,00 Euro
Prüfungsgebühr: 500,00 Euro
Kursgebühr: 2.778,00 Euro

Kontakt weiterbildung@hbz-bildung.de
Telefon 0251/705-4444


